
Instructivo:

Pasos para el
Proceso de selección
Trimestral



Antes de iniciar el proceso de selección debes revisar que no
tengas retenciones, lo cual puedes hacer en el perfil de alumno.
En caso de tener retenciones debes cumplir con lo solicitado y/o
comunicarse con el departamento correspondiente en cada caso.

Las retenciones pueden ser por:
Documentos.
Condición académica.
Asignatura reprobada.
Deuda o balance pendiente
(consultar con tesorería o llamando
al Call Center).

TEN PENDIENTE QUE



Accede a la
página web
de la UAPA.



...Y luego en Servicios en Línea.Haz clic en Mi UAPA...



Haz clic en
Acceso para Participantes
y digita tu ID y contraseña.



Haz clic en Mi perfil.



Haz clic en
Avisos de inscripción.



Cuando despliegas la barra, se
pueden visualizar las retenciones
(en este caso, la participante no

presenta ninguna y podrá
seleccionar exitosamente).



Haz clic en Inscripción y
Horario.



Escoge la opción de Inscribir asignaturas.



Selecciona el
periodo correspondiente
y tu plan de estudios.
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Enviar (cada asignatura seleccionada).

Guardar (luego de seleccionar las
asignaturas correspondientes).

Procede con el pago
de matrícula y cuota 1.

Aquí selecciona la asignatura y aparecerán todos
los grupos disponibles; por horario, recinto,
modalidad virtual, semipresencial, multicampo.

Elije el que más se acomode a tu tiempo y
disponibilidad, luego dar clic a:



Seleccion la pestaña Proyecciones y
luego la opción Ver secciones.



Una vez que sepas en horario haz clic en Agregar.

Recuerda revisar todas las páginas para visualizar
los grupos disponibles.



Luego de seleccionar el máximo de
asignaturas/créditos permitidos, haz clic en la

parte inferior derecha de la pantalla en “Enviar”.

Por último procede al pago de tu selección (cuota 1),
para quedar activo en el trimestre.



Para consultar horario da clic a
la opción Detalles del horario.

Nota: En esta misma opción
puedes verificar el estatus de los
grupos. 

Si el grupo está cerrado, puedes
verlo en la parte inferior dónde
dice "Edificio".



Los grupos se cierran por falta de participantes inscritos, los mismos se
imparten con una cantidad de 15 participantes, hasta un límite de 30.
Si no tienes grupos disponibles, debes contactar tu Dirección Escuela.
Los cambios y ajustes pueden hacerlos durante las 24 horas establecidas
de selección, en caso de querer cambiar algún grupo o materia después
del tiempo acordado, debes esperar la primera semana de clases para
cambios y retiros sin costo alguno.
Después de seleccionar debes realizar el pago de la selección realizada
para que quedes formalmente inscrito.
A partir de la segunda semana de facilitación, el retiro conlleva a un costo
total de la misma.

RECUERDA QUE




